
これまでの年末調整では各種申告書を配布し、社員がそれに記載して会社に提
出するというのが一般的な流れでした。しかし最近は、社員が専用ソフトを
使って書類を作成し、会社には電子データで提出するケースが増えています。
年調事務を電子化することにより、「紙に手書きして検算・転記する」という
作業がなくなり、「自動計算・自動読み込み」が可能になります。当然、年調
事務は大幅に効率化できます。今月の特集企画では年末調整の「電子化」に必
要な準備から具体的な進め方までを分かりやすくレクチャーします。

税理士  岡田和己

 特 集

年末調整年末調整のの
「電子化」「電子化」のの
ことが分かることが分かる
　時間講座　時間講座3

会社にも社員にも
メリットが大きい !!

用紙配布が不要になり
記載ミスがなくなる…
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読
者
の
皆
さ
ん
は
、
年
末
調
整
に
向
け
た

準
備
で
気
も
そ
ぞ
ろ
な
時
期
か
も
し
れ
ま
せ

ん
ね
。
早
い
会
社
だ
と
従
業
員
へ
の
用
紙
配

布
や
説
明
が
終
わ
っ
て
い
る
頃
で
し
ょ
う
か
。

　
本
特
集
で
は
「
年
末
調
整
の
電
子
化
」
に

つ
い
て
解
説
し
て
い
き
ま
す
。
ひ
ょ
っ
と
し

た
ら
今
年
の
年
末
調
整
に
は
間
に
合
わ
ず
、

す
ぐ
に
活
用
で
き
な
い
と
こ
ろ
が
あ
る
か
も

し
れ
ま
せ
ん
。

　
で
す
が
、
来
年
に
向
け
て
「
こ
ん
な
こ
と

が
で
き
る
ん
だ
」「
便
利
だ
な
」「
こ
ん
な
準

備
が
い
り
そ
う
だ
」
な
ど
の
気
づ
き
や
、
は

た
ま
た
「
今
か
ら
で
も
活
用
で
き
そ
う
だ
」

と
感
じ
る
こ
と
も
あ
る
は
ず
で
す
。

　
と
い
う
こ
と
で
、
ま
ず
は
最
初
に
「
年
末

調
整
」
の
流
れ
を
つ
か
ん
で
お
き
ま
し
ょ
う
。

た
だ
、
誌
面
の
都
合
で
詳
し
く
触
れ
ら
れ
な

い
部
分
も
あ
り
ま
す
の
で
、
も
し
心
も
と
な

い
場
合
は
、
例
年
本
誌
12
月
号
に
付
い
て
い

る
特
別
付
録
「
年
末
調
整
ま
る
か
じ
り
」
を

先
に
お
読
み
い
た
だ
い
た
ほ
う
が
よ
い
か
も

し
れ
ま
せ
ん
。

　
こ
れ
ま
で
の
年
末
調
整
で
は
、
最
初
の
ス

テ
ッ
プ
と
し
て
、
従
業
員
に
次
の
⑴
か
ら
⑸

の
申
告
書
（
以
下
、
ま
と
め
て
「
年
調
書
類
」

と
呼
び
ま
す
）
を
渡
し
て
記
入
を
依
頼
し
て

い
ま
し
た
。

⑴　
給
与
所
得
者
の「
扶
養
控
除
等（
異
動
）」

申
告
書

⑵　
給
与
所
得
者
の
「
基
礎
控
除
」
申
告
書

⑶　
給
与
所
得
者
の
「
配
偶
者
控
除
等
」
申

告
書

⑷　
給
与
所
得
者
の「
所
得
金
額
調
整
控
除
」

申
告
書

⑸　
給
与
所
得
者
の
「
保
険
料
控
除
」
申
告

書
※
⑵
か
ら
⑷
は
１
枚
の
用
紙
に
ま
と
ま
っ
て
い
ま
す
。

　
そ
の
後
、
会
社
に
お
け
る
年
末
調
整
業
務

は
次
ペ
ー
ジ
図
表
１
の
流
れ
に
な
り
ま
す
。

　
純
粋
な
年
末
調
整
は
、
年
税
額
の
計
算
を

し
て
源
泉
徴
収
票
を
従
業
員
に
配
布
す
る
と

こ
ろ
ま
で
で
す
が
、
本
稿
で
は
給
与
支
払
報

告
書
や
法
定
調
書
ま
で
含
め
て「
年
末
調
整
」

と
呼
ぶ
こ
と
に
し
ま
す
。
な
お
、
図
表
１
で

「
給
与
ソ
フ
ト
へ
入
力
」
と
書
き
ま
し
た
が
、

も
し
か
し
た
ら
こ
の
作
業
も
手
書
き
で
対
応

さ
れ
て
い
る
会
社
が
あ
る
か
も
し
れ
ま
せ
ん

ね
。

　
で
は
、
こ
の
流
れ
を
電
子
化
す
る
と
ど
う

特集／年末調整の「電子化」のことが分かる３時間講座

ま
ず
は
年
末
調
整
の
流
れ
と
「
電
子
化
」
の

メ
リ
ッ
ト
を
確
認
し
て
お
こ
う
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