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◎個⼈情報保護に関する基本⽅針◎
社会福祉法⼈ 花窓堂は当法⼈が取り扱う個⼈情報の重要性を認識し、その適正な保護と管理のため
⾃主的なルール及び体制を確⽴するとともに、個⼈情報保護に関する法令、その他の関係法令及び厚
⽣労働省のガイドラインを厳守し、実施するあらゆる事実において個⼈情報の保護にあたります。

〇基本⽅針〇

〇個⼈情報の収集・利⽤・提供について〇
・個⼈情報の取得を適正かつ適切な⽅法で⾏います。
・利⽤⽬的をできる限り特定し、以下の場合を除き、本来の利⽤⽬的の範囲を超えての使⽤は致しま
 せん。
◆本⼈の了解を得た場合。
◆個⼈を認識あるいは特定できない状態に加⼯して利⽤する場合。
◆法令等により提供を要求された場合。

〇個⼈情報の適正管理について〇
・個⼈情報を正確かつ最新な状態に保つとともに漏洩、紛失、改ざん、毀損等を防⽌するために適切
 な措置を講じます。
・個⼈情報を保護するために、適切な個⼈情報保護等の管理規制、管理体制を整備するとともに、役
 職員の個⼈情報に関する教育に努めます。

〇個⼈情報の確認・訂正について〇
・個⼈情報について本⼈から開⽰、訂正、追加、削除、利⽤停⽌の申し出があった場合には速やかに
 内容を確認し必要な対応を致します。
・個⼈情報の取り扱いに関する苦情があった場合には適切かつ速やかに対応します。
〇防犯カメラについて〇
・園では防犯の為、防犯カメラを設置しています。警察の要請など、必要性が認められた場合のみ
 画像提供致します。

〇⾏事などの撮影についてのお願い〇
・園⾏事などで撮影した動画や静⽌画をＳＮＳに掲載する際は写っている全ての⽅の許可を得てから
 ⾏うようにして下さい。

〇園内での保育における写真使⽤について〇
・⾃分の場所を把握しやすいように、ロッカーやウォールポケットに個⼈の写真を使⽤しています。
・保育内容を分かりやすくするため、クラスだよりやニュースに写真を使⽤します。

※「個⼈情報保護に関するお知らせと同意書について」の⼿紙を⼊園時に配布しています。


