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１．ログイン
▪ 右上の『ログイン』をクリック

▪ 利用者IDとパスワードを入力して

『ログイン』をクリック

＊初回のみ、仮パスワードを入力し本パスワード

への変更を行ってください。



２．抽選予約の申込

▪ 『空き状況の確認』をクリック



２．抽選予約の申込

▪ 『カレンダーを開く』をクリック



２．抽選予約の申込

▪ 申し込む月を選択して希望する日付
をクリック

＊2か月先までの選択ボタンが表示されます。

（例）9月のボタンを選択すると11月まで

表示されます。



２．抽選予約の申込
▪ 希望する『施設』と『時間』を選択

▪ 『申込トレイに入れる』をクリック

＊抽選予約では、第1講習室と第2講習室、

 第1会議室と第2会議室など、通しでお

 申込みいただいても、同時に両方の部屋

 が当選しないことがありますのであらかじめ

 ご了承ください。



２．抽選予約の申込

▪ 『情報入力』をクリック



２．抽選予約の申込

▪ 『利用人数』を入力

▪ 『目的種別』『利用目的』『*加算』を選択

▪ 『確定』をクリック

＊加算は営利を目的とした利用の場合に選択

してください。



２．抽選申込の申込

▪ 内容を確認して『申込み』をクリック

*付属設備は入力できません。

*正常に申込みが完了すると

「抽選申込を受け付けました」

と表示されます。


