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経理ご担当者へのご案内

経理のレベルアップを
図りませんか？

いろいろな知識が必要とされる仕事。やりがいのある仕事。
そんな経理のレベルアップを目指すための専門誌が
「月刊経理ウーマン」です。創刊から24年。

全国4万人の経理ご担当者にご愛読いただいています。
あなたも「月刊経理ウーマン」の仲間になりませんか？

でも経理って面白い!
しかし、経理ほど面白い仕事はありません。
仕事を通じて税金や社会保険など、

さまざまな専門知識を身に付けることができます。
そうした知識は自分の財産になります。

経理の仕事って幅広い!
経理担当者の仕事は本当に幅が広いですよね。
本来の仕事である経理業務だけでなく、
総務・人事・社会保険と種々様々です。
しかも、それらの事務は、ミスが出たとき
「ゴメンナサイ」では済まされません。

今年も早いもので、一年の締めくくりの時期が目前に迫ってきましたね。こんにちは。「月刊経理ウーマン」編集

部の横田麻美です。皆さん毎日経理のお仕事で忙しくされていることと思います。実は私の母も中小企業で

経理の仕事をしていたので、その忙しさはよく分かります。経理事務はもちろんのこと、社会保険の手続きから

給与計算まで、中小企業の経理担当者は大変ですよね。

そんな皆さんに絶対オススメの雑誌が、「月刊経理ウーマン」です。税務・社会保険の法定事務はもちろん、

経理担当者が知っておきたい実務知識をどこよりも分かりやすく解説しています。さらに有名人の「金銭哲学」

や映画情報、オススメ本など、楽しく読める記事も満載 ! この機会にぜひ読んでみてくださいね !

経理・総務の仕事が丸ごと分かる専門誌
「月刊経理ウーマン」をご活用ください!!

男性の経理ご担当者にも
お役立ていただけます!!
最新号（12月号）ではこんな記事を掲載しています！
■特集■ 

対象となる書類から保存の方法・システム準備まで
「電子帳簿保存」のことが
スラスラ理解できるＱ＆Ａ
特別付録／令和２年版「年末調整まるかじり」
■その他の掲載記事■
◎「経理業務の効率化」―このポイントを押さえれば実現できる！！
◎「修繕費」と「資本的支出」の違いが理解できる３０分セミナー
◎「リモートワーク」を導入するときに活用したい便利ツール
◎スピィーディーに「融資」を受けるための日ごろの経理心得
◎年末・年始に絶対お薦めのシネマ・ＤＶＤ決め打ち１２本

■別冊■

【修正日】 2019/10/16_14:56　       【出力
日】 2019/10/16_14:57

0066-9738-8651
（コール有効期限　～2020/02/28）
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「月刊経理ウーマン」最新号には
 こんな記事が掲載されています！

対象となる書類から保存の方法・システム準備まで特 集

最近は「電子帳簿保存」という言葉を見かける回数が増えています。経理に携わる方
にとって電子帳簿保存法は関心の高いテーマの一つではないでしょうか。電子帳簿保
存に注目が集まるのは、「経理をどうやって効率化するか」という目標と関係してい
るからでしょう。また、帳簿や書類については、紙であるよりも、データのほうが標準に
なりつつあることも関係しているはずです。しかし、このような電子帳簿保存への関心
の高さに比べて、「どうも難しくてよく分からない……」という意見も多くあるようです。
確かに国税庁ホームページで公表されているQ&A（一問一答）を読んでも、自社の経理とどのように関係するのか、
また、どのように改善できるのかをイメージしづらい点が多々あります。そこで、１２月号の特集では、理解しづらい
電子帳簿保存法の実務を一問一答形式で分かりやすく解説しました。ちなみに、本特集では以下のようなＱ＆Ａを
掲載しています。

「電子帳簿保存」のことが
スラスラ理解できるＱ＆Ａ

皆さん、こんにちは。編集長の天野恵実子です。今回のＤＭをご覧いただいてあり
がとうございます。本誌「月刊経理ウーマン」の創刊は今から24年前の1996年4
月のことです。当時私は別な出版社で経理税務の雑誌を編集していたのですが、
「経理や税金の記事は難しいなあ…」「もう少しビギナー経理でも理解できるように
やさしく解説できないのかなあ…」と常々疑問に思っていました。そこで税務や社会
保険についてビギナーの経理総務担当の方でも理解できるよう、できるだけ分かり
やすく解説することをコンセプトに創刊されたのが「月刊経理ウーマン」なのです。
創刊当時は、難しい専門的な知識を分かりやすく執筆いただける税理士・社会保険
労務士・弁護士の先生方を必死に探したものです。そして創刊からあっという間に
24年が過ぎましたが、おかげさまで現在、全国４万人の経理総務ご担当者にご愛読
をいただいています。
さて、その「月刊経理ウーマン」１２月号の特集企画では、「対象となる書類から保存の方法・システム準備まで―『電子帳簿
保存』のことがスラスラ理解できるＱ＆Ａ」を掲載しています。
皆さんも「電子帳簿保存法」という言葉を耳にしたことがあると思います。この法律は簡単にいえば、紙での保存が義務だった
税務関係の書類を電子データ保存でも良いと認める法律です。最初に法律ができたのは１９９８年ですが、その後も少しずつ
改正が加えられてきました。今年（２０２０年）も電子保存に関してさらなる規制緩和が行なわれています。
「電子帳簿保存法」で決められた基準を満たして、経理税務関連の帳簿等を電子データで保存すれば、紙による保管に比べて
作業量やコストが大幅に削減できます。これまでのように、紙の領収書をのりづけしたり、管理・保管するなどの負担が激減し
ます。さらに、コロナウイルスの影響でリモートワークが一気に進んだ企業では、経理担当者が経費処理を自宅で行なうこと
も可能になるといったメリットもあります。
皆さんの会社でも、この機会に、電子帳簿保存法の内容を理解し、可能な範囲で紙による保存から電子データによる保存に
切り替えてはいかがでしょうか？

　資
料
の
種
類
に
よ
っ
て
許
可
さ
れ
て
い
る

保
存
方
法
が
異
な
り
ま
す
。保
存
方
法
は「
電

磁
的
記
録
に
よ
る
保
存
」
と
「
ス
キ
ャ
ン
保

存
」
の
二
種
類
に
分
け
ら
れ
ま
す
。
前
者
は

「PC

等
で
作
成
し
た
デ
ー
タ
の
保
存
」、後
者

は
「
紙
で
や
り
と
り
さ
れ
た
資
料
を
ス
キ
ャ

ン
し
て
保
存
」
と
考
え
る
と
わ
か
り
や
す
い

で
す
。

　具
体
例
と
し
て
は
仕
訳
帳
、
現
金
出
納
帳

　売
上
帳
、
売
掛
金
元
帳
、
仕
入
帳
、
買
掛

金
元
帳
、
固
定
資
産
台
帳
、
棚
卸
表
、
貸
借

対
照
表
、
損
益
計
算
書
等
が
あ
り
ま
す
。

　こ
れ
ら
の
帳
票
に
関
し
て
は
「
電
磁
的
記

録
に
よ
る
保
存
」
が
認
め
ら
れ
て
い
ま
す
。

特
に
紙
デ
ー
タ
を
ス
キ
ャ
ン
す
る
こ
と
に
よ

る
電
子
保
存
が
認
め
ら
れ
る
よ
う
に
な
っ
た

の
は
大
き
な
進
展
で
す
。
相
手
先
か
ら
紙
で

発
行
さ
れ
た
資
料
に
つ
い
て
、
自
社
で
電
子

的
に
保
存
す
る
こ
と
が
で
き
る
よ
う
に
な
り

ま
し
た
。

　さ
ら
に
、
以
前
は
ス
キ
ャ
ン
で
き
る
領
収

書
等
の
金
額
に
制
限
が
あ
っ
た
の
で
す
が
、

そ
れ
も
撤
廃
さ
れ
ま
し
た
。
ま
た
ス
マ
ホ
で

の
写
真
撮
影
も
許
可
さ
れ
る
よ
う
に
な
る
な

ど
、
制
度
と
し
て
の
使
い
勝
手
は
年
々
良
く

な
っ
て
い
ま
す
。

　電
子
帳
簿
保
存
法
は
、
こ
の
５
年
ほ
ど
で

考
え
て
も
ず
い
ぶ
ん
と
運
用
が
変
わ
っ
て
き

た
こ
と
が
わ
か
る
か
と
思
い
ま
す
。
開
始
当

初
か
ら
考
え
れ
ば
随
分
と
使
い
勝
手
が
良
く

な
っ
て
き
た
の
は
間
違
い
が
な
い
の
で
す
が
、

実
際
に
は
ま
だ
普
及
し
て
い
る
と
は
言
い
難

い
の
が
現
状
で
す
。

　電
子
帳
簿
保
存
法
は
ど
ん
な
書
類
が
対
象

で
、
ど
の
よ
う
な
保
存
方
法
が
考
え
ら
れ
る

の
か

「電子帳簿保存」のことがスラスラ理解できるＱ＆Ａ

皆
さ
ん
は
「
電
子
帳
簿
保
存
法
」
と
い
う
言
葉
を
耳
に
し
た
こ
と
が
あ
る
で
し
ょ
う
か
？

　こ
の
法
律
は
簡

単
に
い
え
ば
、紙
で
の
保
存
が
義
務
だ
っ
た
税
務
関
係
の
書
類
を
電
子
デ
ー
タ
保
存
で
も
良
い
と
認
め
る
法

律
で
す
。
最
初
に
法
律
が
で
き
た
の
は
１
９
９
８
年
で
す
が
、そ
の
後
も
少
し
ず
つ
改
正
が
加
え
ら
れ
て
き

ま
し
た
。
今
年
（
２
０
２
０
年
）
も
電
子
保
存
に
関
し
て
さ
ら
な
る
規
制
緩
和
が
行
な
わ
れ
て
い
ま
す
。

経
理
税
務
関
連
の
帳
簿
等
を
電
子
デ
ー
タ
で
保
存
す
れ
ば
、紙
に
よ
る
保
管
に
比
べ
て
作
業
量
や
コ
ス
ト
が

大
幅
に
削
減
で
き
ま
す
。
こ
の
機
会
に
電
子
帳
簿
保
存
法
の
内
容
を
理
解
し
、で
き
る
範
囲
で
紙
に
よ
る
保

存
か
ら
電
子
デ
ー
タ
に
よ
る
保
存
に
切
り
替
え
て
は
い
か
が
で
し
ょ
う
か
？

税
理
士 

　栗
原
洋
介

「
電
子
帳
簿
保
存
」

特  集

の
こ
と
が

ス
ラ
ス
ラ
理
解
で
き
る

対象となる書類から
保存の方法・システム準備まで

Ｑ１

Ｑ１「
電
子
帳
簿
保
存
法
」
で
デ
ジ
タ
ル
保

管
が
認
め
ら
れ
る
書
類
に
は
ど
ん
な

も
の
が
あ
り
ま
す
か
？

 

Ｑ 

＆ 

Ａ

仕
事
を
継
続
し
て
い
る
と
ど
ん
ど
ん
溜
ま
っ

て
く
る
紙
の
資
料
。
そ
の
保
管
に
は
多
大
な

る
空
間
が
必
要
で
す
。
数
多
く
の
設
備
投
資

や
家
賃
負
担
が
、
実
際
に
は
生
産
性
の
向
上

に
ま
っ
た
く
関
係
し
な
い
「
資
料
の
保
管
」

に
費
や
さ
れ
て
い
る
こ
と
は
、
日
本
経
済
に

と
っ
て
多
大
な
る
損
失
と
言
え
ま
す
。

　そ
の
よ
う
な
現
状
を
変
え
る
た
め
に
運
用

が
始
ま
っ
た
の
が
電
子
帳
簿
保
存
法
で
す
。

1998

年
に
施
行
さ
れ
、
そ
れ
ま
で
紙
に
よ

る
保
存
が
絶
対
で
あ
っ
た
税
務
関
係
の
資
料

に
つ
い
て
、
電
子
デ
ー
タ
に
よ
る
保
存
が
認

め
ら
れ
る
よ
う
に
な
っ
て
き
ま
し
た
。

   

そ
も
そ
も
「
電
子
帳
簿
保
存
法
」
と
は

   

ど
う
い
う
法
律
な
の
で
す
か
？

　段
階
的
に
条
件
が
緩
和
さ
れ
て
き
ま
し
た
。

そもそも「電子帳簿保存法」とはどういう法律なのですか？／「電子帳簿保存法」の対象となるものはどれですか？／「電子帳簿保存
法」で認められているデータの保存方法にはどんなものがあるのですか？／「電子帳簿保存法」が改正された話をこれまで何度も
聞いていますがなぜですか？／帳簿や書類を電子保存することでどんなメリットがありますか？／実際のところ「電子帳簿保存」は
どれぐらい使われているのでしょうか？／帳簿や書類を電子保存するにはどうしたらよいでしょうか？／「電子帳簿保存」を行なう
ための手続きはどうすればいいのでしょうか？／個人事業主ですが、電子帳簿保存が青色申告に関係あると聞きましたが？／業務
書類をスキャナ保存するためにはどうしたらよいでしょうか？／スキャナ保存の要件は？／経費精算をスキャナ保存するためには
どうしたらよいでしょうか？／スキャナ保存を行なう際に必要な「タイムスタンプ」ってなんですか？／スキャンしたあとも書類の
チェックが必要と聞きましたがなぜでしょうか？／「電子取引」は申請しなくても電子帳簿保存法の対象になるのでしょうか？／電子
帳簿保存法の承認を受けると税務調査への対応はどう変わりますか？



❶ 

「
月
刊
経
理
ウ
ー
マ
ン
」
 12
月
号
の
内
容
紹
介
で
す
！

オ
フ
ィ
ス
や
店
舗
な
ど
が
古
く
な
っ
た
と
き

や
機
械
設
備
が
老
朽
化
し
た
と
き
な
ど
に
、

改
装
や
修
繕
を
行
な
う
こ
と
が
あ
り
ま
す
。

こ
の
場
合
、
か
か
っ
た
費
用
が
す
べ
て
修
繕

費
と
い
う
経
費
に
該
当
す
る
わ
け
で
は
あ
り

ま
せ
ん
。
場
合
に
よ
っ
て
は
経
費
で
は
な
く
、

固
定
資
産
の
資
本
的
支
出
と
し
て
処
理
す
る

必
要
が
あ
り
ま
す
。
で
は
、
修
繕
費
と
資
本

的
支
出
の
違
い
は
ど
こ
に
あ
る
の
で
し
ょ
う

か
。
修
繕
費
と
資
本
的
支
出
の
判
断
を
間
違

う
と
税
額
に
も
影
響
し
て
き
ま
す
。
こ
こ
で

は
修
繕
費
と
資
本
的
支
出
の
違
い
か
ら
判
断

ポ
イ
ン
ト
を
解
説
し
ま
す
。

　
通
常
、
前
年
度
に
新
し
く
始
ま
る
期
の
予

算
を
策
定
し
ま
す
。
そ
こ
に
は
一
般
的
な
経

費
に
関
す
る
も
の
だ
け
で
な
く
、
大
小
の
設

備
投
資
や
修
繕
に
関
す
る
予
算
も
あ
り
ま
す
。

こ
れ
ら
の
支
出
は
、
そ
の
内
容
が
多
岐
に
わ

た
り
、
金
額
も
多
額
で
あ
っ
た
り
、
経
理
担

当
者
で
あ
れ
ば
会
計
処
理
に
注
意
を
要
す
る

事
柄
が
数
多
く
存
在
し
ま
す
。
修
繕
費
と
し

回
復
す
る
た
め
に
要
し
た
と
認
め
ら
れ
る
部

分
の
金
額
が
修
繕
費
と
な
る
の
で
あ
る
が

…
…
」　

こ
れ
は
法
人
税
法
の
法
令
解
釈
通
達
な
の

で
す
が
、
堅
苦
し
く
、
難
し
い
表
現
が
い
く

つ
も
並
ん
で
い
ま
す
。
こ
れ
を
わ
か
り
や
す

く
簡
単
に
表
現
す
る
と
、「
修
理
や
改
良
の
た

め
に
支
出
し
た
も
の
で
あ
れ
ば
、
な
ん
で
も

か
ん
で
も
す
べ
て
修
繕
費
と
い
う
わ
け
で
は

な
い
ん
だ
よ
、
通
常
の
範
囲
内
で
の
固
定
資

産
の
維
持
管
理
や
、
故
障
し
た
部
分
等
を
元

に
戻
す
た
め
の
支
出
で
あ
れ
ば
修
繕
費
と
し

て
い
い
よ
」、と
い
う
こ
と
に
な
る
と
思
い
ま

す
。

　
要
は
、「
支
出
の
中
身
を
吟
味
し
て
、
本
当

に
修
繕
と
言
え
る
部
分
だ
け
修
繕
費
と
し
て

取
り
扱
っ
て
い
い
で
す
よ
」、と
い
う
こ
と
な

の
で
し
ょ
う
。
な
お
、
こ
こ
で
い
う
「
通
常

の
維
持
管
理
や
原
状
回
復
」
と
い
う
部
分
で

す
が
、
つ
ま
り
「
特
別
な
メ
ン
テ
ナ
ン
ス
や
、

新
た
に
付
加
さ
れ
る
特
別
な
機
能
で
す
。

ど
違
和
感
は
あ
り
ま
せ
ん
。
反
対
に
修
繕
費

で
処
理
し
て
何
が
悪
い
の
？

　
と
い
う
疑
問

さ
え
沸
き
起
こ
っ
て
し
ま
う
か
も
し
れ
ま
せ

ん
。

　
し
か
し
修
繕
費
と
い
う
費
用
は
、
場
合
に

よ
っ
て
、
そ
の
金
額
の
大
き
さ
か
ら
、
会
社

の
税
金
に
大
き
な
影
響
を
与
え
る
こ
と
が
あ

り
ま
す
。
そ
れ
な
の
に
、
そ
の
金
額
や
作
業

内
容
も
考
慮
せ
ず
に
、
す
べ
て
一
律
に
修
繕

費
と
し
て
処
理
し
て
よ
い
の
で
で
し
ょ
う

か
？

　
な
に
か
し
ら
考
慮
す
べ
き
事
項
が
税

務
に
お
い
て
存
在
す
る
か
も
し
れ
な
い
…
…
、

経
理
の
仕
事
に
携
わ
っ
て
い
る
方
で
あ
れ
ば
、

そ
う
い
う
見
方
が
身
に
染
み
付
い
て
い
る
も

の
で
す
。

　
じ
つ
は
、税
務
に
お
け
る
修
繕
費
と
は
、次

の
よ
う
な
も
の
を
い
う
と
さ
れ
て
い
ま
す
。

「
法
人
が
そ
の
有
す
る
固
定
資
産
の
修
理
、改

良
等
の
た
め
に
支
出
し
た
金
額
の
う
ち
当
該

固
定
資
産
の
通
常
の
維
持
管
理
の
た
め
、
又

は
き
損
し
た
固
定
資
産
に
つ
き
そ
の
原
状
を

て
処
理
せ
ず
に
、
場
合
に
よ
っ
て
は
「
資
本

的
支
出
」
と
し
て
処
理
し
、
固
定
資
産
と
同

様
に
対
応
年
数
の
期
間
に
わ
た
っ
て
減
価
償

却
資
産
と
し
て
減
価
償
却
し
な
け
れ
ば
な
ら

な
い
ケ
ー
ス
も
あ
り
ま
す
。

　
で
は
、
実
際
に
、
ど
の
よ
う
な
こ
と
に
注

意
す
べ
き
で
し
ょ
う
か
、

　
ま
ず
「
修
繕
費
」
に
つ
い
て
考
え
て
み
ま

し
ょ
う
。

　
読
者
の
み
な
さ
ん
は
、「
修
繕
」
と
い
う
と
、

ど
の
よ
う
な
も
の
を
思
い
浮
か
べ
る
で
し
ょ

う
か
？

　
一
般
的
に
は
、
保
守
や
点
検
、
不

具
合
や
一
部
機
能
が
壊
れ
て
し
ま
っ
た
部
分

を
補
修
す
る
よ
う
な
場
合
が
頭
に
浮
か
ぶ
の

で
は
な
い
か
と
思
い
ま
す
。

　
確
か
に
、
こ
れ
ら
が
生
じ
た
場
合
に
、
そ

の
支
出
を
修
繕
費
と
す
る
こ
と
に
、
ほ
と
ん

税理士　脇田弥輝

「修繕費」

その科目で
大丈夫？

費用か資産かで税額が変わってくる！

「資本的支出」
の違いが理解できる
30分セミナー

と

修
繕
費
で
処
理
し
て

何
が
悪
い
の
？

　

12月号のオススメ記事 ❶

今年も年末調整の時期がやってきました。今年の年末調整では給与所得控除の引下げ、基礎
控除の改正、所得金額調整控除の創設等の変更があります。また、税制改正に伴い「令和3年
分」の扶養控除等（異動）申告書の様式が一部変更されています。さらに今年から年末調整手続
きの電子化もスタートします。本付録では年末調整の基本知識から改正ポイントまでをビギナー
にも分かるようにレクチャーします。ぜひお役立てください！

特別付録／令和２年版「年末調整まるかじり」

◎この記事で理解できること…年末調整の基本知識／今年の年末調整の注意点／年末調整の手順／
税額計算と過不足計算のやり方／税額納付と納付書の書き方／令和３年以降の源泉徴収事務／実務で
よくある疑問に答えます

12月号のオススメ記事 ❷

オフィスや店舗などが古くなったときや機械設備が老朽化したときなどに、改装
や修繕を行なうことがあります。この場合、かかった費用がすべて修繕費という
経費に該当するわけではありません。場合によっては経費ではなく、固定資産の
資本的支出として処理する必要があります。修繕費と資本的支出の判断を間違
うと税額にも影響してきます。ここでは修繕費と資本的支出の違いから判断
ポイントまでを解説します。

その科目で大丈夫？　費用か資産かで税額が変わってくる！
「修繕費」と「資本的支出」の違いが理解できる３０分セミナー

◎この記事で理解できること…修繕費と資本的支出の違いについて／修繕費と資本的
支出―どちらが税金が安くなる？／修繕費と資本的支出の経理処理／修繕費と資本的
支出―判断ポイントは？／修繕費か資本的支出かを判断するためのフローチャートと
その説明／その他、上記テーマに関連して経理担当者の心得

コ
ロ
ナ
禍
で
売
上
が
減
少
す
る
な
か
で
、
あ

ら
ゆ
る
業
務
の
効
率
化
や
経
費
削
減
が
求
め

ら
れ
て
い
ま
す
。
そ
れ
は
経
理
業
務
も
同
様

で
す
。「
以
前
か
ら
こ
の
方
法
で
や
っ
て
き
た

か
ら
」「
や
り
方
を
大
き
く
変
え
る
の
は
手
間

だ
か
ら
」
…
。
そ
ん
な
理
由
で
非
効
率
な
仕

事
を
続
け
る
こ
と
は
許
さ
れ
な
い
時
代
に

な
っ
て
い
る
の
で
す
。
む
し
ろ
こ
の
コ
ロ
ナ

禍
を
奇
貨
と
し
て
、
無
駄
な
業
務
を
洗
い
出

し
、
思
い
切
っ
た
効
率
化
を
図
る
べ
き
で
は

な
い
で
し
ょ
う
か
。
こ
こ
で
は
経
理
業
務
を

効
率
化
す
る
た
め
の
ポ
イ
ン
ト
を
レ
ク

チ
ャ
ー
し
ま
す
。

小
口
現
金
を
や
め
る

小
口
現
金
は
、
“
あ
る
“
だ
け
で
手
間

で
す
。

小
口
現
金
が
あ
れ
ば
、
出
納
帳
を
付
け
な
い

と
い
け
な
い
し
、
残
高
チ
ェ
ッ
ク
も
毎
日
し

　
小
口
現
金
に
代
え
て
、
月
末
で
の
一
括
経

費
精
算
（
振
込
）
に
す
れ
ば
、
こ
れ
ら
の
問

題
は
一
気
に
解
決
し
ま
す
。

二
度
手
間
業
務
を
徹
底
的
に
無
く
す

　
一
般
的
に
、
経
理
は
二
度
手
間
の
宝
庫
で

す
。
長
年
の
仕
事
の
な
か
で
業
務
の
引
継
ぎ

が
繰
り
返
さ
れ
、
仕
事
は
減
る
ど
こ
ろ
か
増

え
る
一
方
。
気
付
け
ば
「
残
業
が
増
え
る
」、

「
人
手
が
足
ら
な
い
」と
い
っ
た
負
の
ス
パ
イ

ラ
ル
に
陥
っ
て
い
ま
す
。

　
こ
れ
ら
に
限
ら
ず
、
あ
な
た
の
会
社
に
も

二
度
手
間
が
必
ず
あ
り
ま
す
。
一
度
書
き
出

し
て
み
て
は
い
か
が
で
し
ょ
う
か
？

　
ま
た
、

小
口
現
金
が
あ
る
と
、
盗
難
や
紛
失
リ
ス
ク
、

従
業
員
に
よ
る
不
正
の
監
視
も
必
要
に
な
っ

て
き
ま
す
。
一
生
懸
命
働
い
て
い
る
従
業
員

を
疑
う
く
ら
い
な
ら
、
不
正
そ
の
も
の
が
起

こ
り
え
な
い
仕
組
み
に
変
え
る
ほ
う
が
健
全

的
で
効
率
的
で
す
。

　
小
口
現
金
に
代
え
て
、
月
末
で
の
一
括
経

費
精
算
（
振
込
）
に
す
れ
ば
、
こ
れ
ら
の
問

題
は
一
気
に
解
決
し
ま
す
。
一
般
的
に
、
経

二
度
手
間
が
必
ず
あ
り
ま
す
。
一
度
書
き
出

し
て
み
て
は
い
か
が
で
し
ょ
う
か
？

二
度
手
間
業
務
を

徹
底
的
に
無
く
す

　
一
般
的
に
、
経
理
は
二
度
手
間
の
宝
庫
で

す
。
長
年
の
仕
事
の
な
か
で
業
務
の
引
継
ぎ

が
繰
り
返
さ
れ
、
仕
事
は
減
る
ど
こ
ろ
か
増

え
る
一
方
。
気
付
け
ば
「
残
業
が
増
え
る
」、

「
人
手
が
足
ら
な
い
」と
い
っ
た
負
の
ス
パ
イ

ラ
ル
に
陥
っ
て
い
ま
す
。

　
こ
れ
ら
に
限
ら
ず
、
あ
な
た
の
会
社
に
も

二
度
手
間
が
必
ず
あ
り
ま
す
。
一
度
書
き
出

し
て
み
て
は
い
か
が
で
し
ょ
う
か
？

　
ま
た
、
小
口
現
金
が
あ
る
と
、
盗
難
や
紛

失
リ
ス
ク
、
従
業
員
に
よ
る
不
正
の
監
視
も

必
要
に
な
っ
て
き
ま
す
。
一
生
懸
命
働
い
て

い
る
従
業
員
を
疑
う
く
ら
い
な
ら
、
不
正
そ

の
も
の
が
起
こ
り
え
な
い
仕
組
み
に
変
え
る

ほ
う
が
健
全
的
で
効
率
的
で
す
。

な
い
と
い
け
ま
せ
ん
。
残
高
が
少
な
く
な
れ

ば
、
銀
行
に
行
っ
て
お
金
を
引
き
出
し
て
こ

な
い
と
い
け
ま
せ
ん
。
こ
れ
ら
に
費
や
す
時

間
を
考
え
る
と
…
そ
れ
な
り
の
目
に
見
え
な

い
コ
ス
ト
が
か
か
っ
て
い
ま
す
。

　
ま
た
、
小
口
現
金
が
あ
る
と
、
盗
難
や
紛

失
リ
ス
ク
、
従
業
員
に
よ
る
不
正
の
監
視
も

必
要
に
な
っ
て
き
ま
す
。
一
生
懸
命
働
い
て

い
る
従
業
員
を
疑
う
く
ら
い
な
ら
、
不
正
そ

の
も
の
が
起
こ
り
え
な
い
仕
組
み
に
変
え
る

ほ
う
が
健
全
的
で
効
率
的
で
す
。

　
小
口
現
金
に
代
え
て
、
月
末
で
の
一
括
経

費
精
算
（
振
込
）
に
す
れ
ば
、
こ
れ
ら
の
問

題
は
一
気
に
解
決
し
ま
す
。

二
度
手
間
業
務
を
徹
底
的
に
無
く
す

　
一
般
的
に
、
経
理
は
二
度
手
間
の
宝
庫
で

す
。
長
年
の
仕
事
の
な
か
で
業
務
の
引
継
ぎ

が
繰
り
返
さ
れ
、
仕
事
は
減
る
ど
こ
ろ
か
増

え
る
一
方
。
気
付
け
ば
「
残
業
が
増
え
る
」、

「
人
手
が
足
ら
な
い
」と
い
っ
た
負
の
ス
パ
イ

ラ
ル
に
陥
っ
て
い
ま
す
。

　
こ
れ
ら
に
限
ら
ず
、
あ
な
た
の
会
社
に
も

税理士・中小企業診断士　
上野一也

----このポイントを押さえれば
 実現できる！！

毎月一生懸命
作ってるその資料、

本当に必要なの？

「経理業務の効率化」

12月号のオススメ記事 ❹

コロナ禍で売上が減少するなかで、あらゆる業務の効率化や経費削減が求め
られています。それは経理業務も同様です。「以前からこの方法でやってきた
から」「やり方を大きく変えるのは手間だから」…。そんな理由で非効率な仕事
を続けることは許されない時代になっているのです。むしろこのコロナ禍を奇貨
として、無駄な業務を洗い出し、思い切った効率化を図るべきではないでしょう
か。ここでは経理業務を効率化するためのポイントをレクチャーします。

毎月一生懸命作ってるその資料、本当に必要なの？
「経理業務の効率化」―このポイントを押さえれば実現できる！！

◎この記事で理解できること…非効率な経理業務が意外と多いということについて／
なぜ非効率な経理業務を続けてしまうのか／効率化を意識しないとどんな事態を招く
のか／経理業務の効率化の着眼点・ポイントとは／その他、経理担当者へのアドバイス

使
い
こ
な
せ
ず
現
場
に
根
付
か
な
い
た
め
で

す
。
多
く
の
サ
ー
ビ
ス
が
無
料
ト
ラ
イ
ア
ル

の
期
間
を
設
け
て
い
る
の
で
、
う
ま
く
活
用

し
ま
し
ょ
う
。

　
所
在
地
か
ら
離
れ
た
場
所
に
住
む
優
秀
な

人
な
ど
、「
出
社
」
前
提
で
は
難
し
か
っ
た
人

材
が
雇
用
対
象
に
。
在
宅
勤
務
を
前
提
に
仕

事
を
探
し
て
い
る
人
も
い
る
た
め
、
応
募
者

の
増
加
に
つ
な
が
る
可
能
性
が
あ
り
ま
す
。

　
オ
フ
ィ
ス
維
持
費
も
無
視
で
き
ま
せ
ん
。

出
社
人
数
が
少
な
く
な
る
と
必
要
な
収
容
面

積
が
小
さ
く
な
り
、
家
賃
や
光
熱
費
を
削
減

で
き
ま
す
。
さ
ら
に
通
勤
交
通
費
も
支
給
せ

ず
に
済
み
、
コ
ス
ト
カ
ッ
ト
に
つ
な
が
り
ま

す
。
所
在
地
か
ら
離
れ
た
場
所
に
住
む
優
秀

な
人
な
ど
、「
出
社
」
前
提
で
は
難
し
か
っ
た

人
材
が
雇
用
対
象
に
。
在
宅
勤
務
を
前
提
に

仕
事
を
探
し
て
い
る
人
も
い
る
た
め
、
応
募

者
の
増
加
に
つ
な
が
る
可
能
性
が
あ
り
ま
す
。

　
オ
フ
ィ
ス
維
持
費
も
無
視
で
き
ま
せ
ん
。

出
社
人
数
が
少
な
く
な
る
と
必
要
な
収
容
面

積
が
小
さ
く
な
る
か
ら
で
す
。

所
在
地
か
ら
離
れ
た
場
所
に
住
む
優
秀
な
人

な
ど
、「
出
社
」
前
提
で
は
難
し
か
っ
た
人
材

が
雇
用
対
象
に
。
在
宅
勤
務
を
前
提
に
仕
事

を
探
し
て
い
る
人
も
い
る
た
め
、
応
募
者
の

増
加
に
つ
な
が
る
可
能
性
が
あ
り
ま
す
。

　
オ
フ
ィ
ス
維
持
費
も
無
視
で
き
ま
せ
ん
。

出
社
人
数
が
少
な
く
な
る
と
必
要
な
収
容
面

積
が
小
さ
く
な
り
、
家
賃
や
光
熱
費
を
削
減

で
き
ま
す
。
さ
ら
に
通
勤
交
通
費
も
支
給
せ

ず
に
済
み
、
コ
ス
ト
カ
ッ
ト
に
つ
な
が
り
ま

す
。

リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
の
課
題
と
は

　
一
方
で
、
リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
な
ら
で
は
の

　
課
題
も
あ
り
ま
す
。
も
っ
と
も
大
き
い
の

が
「
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
」
と
「
セ
キ
ュ

リ
テ
ィ
」
の
問
題
。
企
業
と
し
て
は
、
人
事

評
価
や
労
務
管
理
も
看
過
で
き
ま
せ
ん
。
具

体
的
に
は
次
の
よ
う
な
デ
メ
リ
ッ
ト
が
挙
げ

今
年
に
入
っ
て
か
ら
の
新
型
コ
ロ
ナ
禍
で
一

気
に
普
及
が
進
ん
だ
「
リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
」。

そ
の
背
景
に
は
コ
ロ
ナ
禍
だ
け
で
な
く
、
イ

ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
環
境
が
整
い
Ｉ
Ｔ
技
術
が
飛

躍
的
に
進
化
し
た
こ
と
も
あ
り
ま
す
。「
リ

モ
ー
ト
ワ
ー
ク
」に
は
、コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ

ン
ロ
ス
や
勤
怠
管
理
な
ど
の
問
題
が
指
摘
さ

れ
ま
す
が
、
こ
う
し
た
Ｉ
Ｔ
ツ
ー
ル
を
活
用

す
る
こ
と
で
あ
る
程
度
弊
害
を
防
ぐ
こ
と
も

で
き
ま
す
。「
リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
」で
活
用
し

た
い
便
利
ツ
ー
ル
を
ご
紹
介
し
ま
す
。

た
イ
ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
環
境
が
整
いICT

技
術

が
飛
躍
的
に
進
歩
し
た
こ
と
か
ら
、
こ
こ
数

年
で
一
気
に
拡
大
。
バ
ッ
ク
オ
フ
ィ
ス
を
含

め
、
在
宅
勤
務
可
能
な
職
務
領
域
が
増
え
て

い
ま
す
。
政
府
も
テ
レ
ワ
ー
ク
を
推
進
し
て

お
り
、
東
京
五
輪
へ
向
け
た
混
雑
回
避
、
そ

し
て
新
型
コ
ロ
ナ
ウ
イ
ル
ス
感
染
症

（CO
VID
-19

）
拡
大
阻
止
の
観
点
か
ら
、
急

激
に
導
入
が
進
ん
で
い
ま
す
。

　
リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
を
活
用
す
る
と
、
育
児

や
介
護
の
た
め
家
を
離
れ
づ
ら
い
人
や
企
業

ら
れ
ま
す
。

•

コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
ロ
ス
が
発
生
す
る

•

セ
キ
ュ
リ
テ
ィ
リ
ス
ク
が
高
ま
る

•

「
何
を
し
て
い
る
か
」
が
見
え
づ
ら
い

•

ナ
レ
ッ
ジ
が
共
有
さ
れ
づ
ら
い

•

ス
キ
ル
ア
ッ
プ
の
機
会
が
減
る

•

勤
怠
管
理
な
ど
労
務
の
問
題
が
生
じ
る

•

マ
ネ
ジ
メ
ン
ト
が
行
き
届
か
な
い

　
こ
れ
ら
の
デ
メ
リ
ッ
ト
を
カ
バ
ー
す
る
カ

ギ
が
ツ
ー
ル
活
用
。SaaS

（Softw
are as a 

Service

／
サ
ー
ビ
ス
と
し
て
の
ソ
フ
ト

ウ
ェ
ア
）
サ
ー
ビ
ス
を
中
心
と
す
る
ク
ラ
ウ

ド
型
ツ
ー
ル
を
利
用
す
れ
ば
、
多
く
の
機
能

を
オ
ン
ラ
イ
ン
で
完
結
で
き
ま
す
。

　
リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
ツ
ー
ル
選
定
時
に
は
、

可
能
な
限
り
、
オ
フ
ィ
ス
で
の
通
常
業
務
で

実
際
に
使
用
し
て
か
ら
在
宅
勤
務
者
に
展
開

す
る
こ
と
を
お
す
す
め
し
ま
す
。
管
理
者
向

け
機
能
の
整
備
や
運
用
ル
ー
ル
の
設
定
、
使

い
勝
手
の
検
証
を
済
ま
せ
て
か
ら
で
な
い
と
、

リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
・
在
宅
勤
務
と
は

　
リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
と
は
、
い
わ
ゆ
る
在
宅

勤
務
の
こ
と
。
自
宅
や
カ
フ
ェ
、
コ
ワ
ー
キ

ン
グ
ス
ペ
ー
ス
な
ど
、
オ
フ
ィ
ス
以
外
の
自

由
な
場
所
で
働
く
こ
と
を
指
し
ま
す
。

　
以
前
か
ら
概
念
自
体
は
あ
っ
た
も
の
の
、

W
eb

デ
ザ
イ
ナ
ー
や
エ
ン
ジ
ニ
ア
と
い
っ

ジ
ャ
ー
ナ
リ
ス
ト

　武
井
一
巳

「
リ
モ
ー
ト
ワ
ー
ク
」

W
eb

会
議
シ
ス
テ
ム
か
ら
ビ
ジ
ネ
ス
チ
ャ
ッ
ト
ま
で

　

い
ろ
い
ろ
あ
り
ま
す

導
入
す
る
と
き
に
活
用
し
た
い

便
利
ツ
ー
ル

を

12月号のオススメ記事 ❸

「リモートワーク（テレワーク）」は働き方改革などでも提唱されていましたが、
なかなか普及が進みませんでした。しかし、今年に入ってからの新型コロナ禍で
一気に普及が進みました。その背景にはコロナ禍だけでなく、インターネット
環境が整いＩＴ技術が飛躍的に進化したこともあります。「リモートワーク」には、
コミュニケーションロスや勤怠管理などの問題が指摘されますが、こうしたＩＴ
ツールを活用することで、ある程度弊害を防ぐこともできます。「リモートワー
ク」を導入するときに活用したい便利ツールをご紹介します。

Web会議システムからビジネスチャットまで　いろいろあります
「リモートワーク」を導入するときに活用したい便利ツール

◎この記事で理解できること…リモートワークの普及が進んでいること／リモートワーク
をスムーズに導入するにはＩＴの活用が不可欠だということ／いろいろあります リモート
ワークにおススメの便利ツール／その他、中小企業へのアドバイス

【修正日】 2019/10/16_14:56　       【出力日】 2019/10/16_14:57

0066-9738-8651
（コール有効期限　～2020/02/28）

【修正日】 2019/10/16_14:52　       【出力日】 2019/10/16_14:53

月
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付
録

【修正日】 2020/10/07_17:45　       【出力日】 2020/10/07_17:45



「月刊経理ウーマン」の最大の特長は「難しい専門知識をビギナーの実務
担当者にも理解できるように解説している」ところにあります。執筆者の先
生のなかには、やたらに難解な表現で原稿を書いてくる方もいるのですが、
当然、そのまま掲載することはしません。何度も書き直しをお願いして、これ
なら「月刊経理ウーマン」に掲載してもＯＫという内容にならない限り記事を
掲載しません。そんな「月刊経理ウーマン」ですが、ほかにも以下のようなオ
ススメポイントがあります。

経理税務だけでなく
社会保険・総務・人事関連の企画も
豊富に掲載しています！
本誌は中小企業の経理担当者を意識して企画編集して
います。皆さんもご存知のとおり中小企業の経理担当者
は、経理の仕事だけをやっている
わけではありません。多くの場合、
社会保険事務から給与計算、
採用関係、場合によっては登記手
続きまで幅広い仕事をこなしてい
ます。本誌では、経理税務だけで
なく社会保険や労務関係、そして
ビジネスマナーまで幅広く記事を
掲載しています。

冒頭の連載記事「今月の事務」では、
毎月の法定事務や
税制改正情報などを掲載しています！
本誌の巻頭には、連載企画として「今月の事務」が掲載
されています。本連載では税理士と社会保険労務士が
毎月の法定事務や、その他気
をつけたい事務手続きにつ
いて分かりやすく解説してい
ます。また、そのときどきで押
さえておきたい法改正情報も、
その都度取り上げてご紹介し
ています。毎月の事務の指針
としてご活用ください。

毎年12月号には別冊付録として
「年末調整まるかじり」が付いています！
経理担当者にとって最大の“イベント”が年末調整です。
令和２年の年末調整では給与所得控除の引下げ等の
変更があります。また、扶養控除申告書の様式が変更さ
れています。経理担当者としては、記入・計算ミスがない
よう注意が必要です。さらに年末
調整手続きの電子化もスタートし
ます。本誌12月号の付録「年末
調整まるかじり」では、年末調整
の基本知識からその年の改正
ポイントまでをビギナーにも分か
るようにレクチャーします。ぜひ
お役立てください。

お堅いだけの雑誌ではありません。
楽しく読める記事も掲載しています！
経理や税務の雑誌というとお堅いイメージがあります
よね。でも「月刊経理ウーマン」は違います！ 有名人に
お金にまつわるエピソードや信念などを語ってもらう
「わたしの金銭哲学」は、本誌独自のインタビュー記事
です。12月号ではタレントの小堺
一機さんが登場。お金にまつわる
経験を熱く語っています。
ほかにも、映画情報や書籍情報
などを掲載。また巻末の投稿欄
「経理ウーマンの井戸端会議室」
も同じ経理担当の立場として
共感できる内容になっています。

「月刊経理ウーマン」の
　　ここがオススメです!!
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不
動
産
登
記
簿
に
は
、
そ
の
不
動
産
（
土

地
や
建
物
）
の
情
報
が
詳
し
く
書
か
れ
て
い

ま
す
。
ど
こ
に
ど
ん
な
不
動
産
が
あ
り
、
そ

れ
が
誰
の
も
の
な
の
か
、
抵
当
権
は
設
定
さ

れ
て
い
る
の
か
…
…
。
そ
う
し
た
情
報
は
不

動
産
売
買
の
と
き
だ
け
で
な
く
、
新
規
取
引

先
の
信
用
状
況
を
把
握
す
る
た
め
に
も
必
要

と
な
り
ま
す
。
こ
こ
で
は
専
門
家
が
「
不
動

産
登
記
簿
謄
本
」
の
読
み
方
を
分
か
り
や
す

く
レ
ク
チ
ャ
ー
し
ま
す
。

近
所
の
法
務
局
で
日
本
全
国
ど
こ
の

登
記
簿
謄
本
で
も
取
得
で
き
る

　不
動
産
の
登
記
簿
は
昔
、
紙
の
バ
イ
ン
ダ

ー
で
保
管
さ
れ
て
お
り
、
こ
の
紙
を
法
務
局

が
コ
ピ
ー
を
し
て
認
証
し
た
も
の
を
登
記
簿

謄
本
と
呼
ん
で
い
ま
し
た
。
し
か
し
現
在
で

は
、
コ
ン
ピ
ュ
ー
タ
ー
化
に
よ
っ
て
登
記
簿

も
紙
で
は
な
く
デ
ー
タ
で
保
存
さ
れ
る
よ
う

に
な
り
、
発
行
さ
れ
る
証
明
書
は
「
登
記
事

司法書士・行政書士　吉田隼哉

「不動産登記簿謄本」 の  読み方

入手の方法から

登記内容の

チェックポイント

まで

どこよりも分かりやすい
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健
康
保
険
と
合
わ
せ
て
保
険
料
が
徴
収
さ
れ

る
た
め
「
健
康
保
険
」
と
同
じ
括
り
で
扱
わ

れ
る
こ
と
が
よ
く
あ
り
ま
す
。

　こ
こ
で
は
、
狭
義
の
社
会
保
険
に
つ
い
て
、

迷
い
や
す
い
手
続
き
を
Ｑ
＆
Ａ
で
説
明
し
て

い
く
こ
と
に
し
ま
す
。

　な
お
、
社
会
保
険
が
適
用
さ
れ
る
事
業
所

で
す
が
、
法
人
事
業
所
（
株
式
会
社
等
）
の

場
合
は
業
種
や
従
業
員
の
人
数
に
関
係
な
く
、

す
べ
て
の
事
業
所
が
強
制
適
用
事
業
所
と
な

り
ま
す
。
そ
の
た
め
、
従
業
員
を
雇
用
し
て

　
社
員
を
採
用
し
た
ら
社
会
保
険
に
加
入
し

な
け
れ
ば
な
り
ま
せ
ん
。
加
入
の
た
め
の
手

続
き
や
毎
月
の
保
険
料
の
徴
収
に
つ
い
て

は
、
皆
さ
ん
も
よ
く
ご
存
知
か
も
し
れ
ま
せ

ん
。
た
だ
イ
レ
ギ
ュ
ラ
ー
な
ケ
ー
ス
が
出
て

く
る
と
、
そ
の
取
扱
い
に
迷
っ
て
し
ま
う
こ

と
が
よ
く
あ
り
ま
す
。
た
と
え
ば
ア
ル
バ
イ

ト
を
採
用
し
た
り
、
外
国
人
を
雇
用
し
た
と

き
は
、
社
会
保
険
の
取
扱
い
は
ど
う
な
る
の

で
し
ょ
う
か
。
知
っ
て
い
る
よ
う
で
知
ら
な

い
「
社
会
保
険
の
手
続
き
」
を
解
説
し
ま
す
。

　社
会
保
険
と
は
、「
健
康
保
険
」「
厚
生
年

金
保
険
」「
介
護
保
険
」「
労
災
保
険
」「
雇

用
保
険
」
の
総
称
で
、
働
く
人
を
サ
ポ
ー
ト

す
る
た
め
の
公
的
保
険
制
度
で
す
。
一
般
的

に
「
社
会
保
険
」
と
い
う
言
葉
は
、
狭
義
の

意
味
で
用
い
ら
れ
る
こ
と
が
多
く
、
こ
の
場

合
、「
健
康
保
険
」「
厚
生
年
金
保
険
」
を
指

し
ま
す
。

　「労
災
保
険
」「
雇
用
保
険
」
は
「
労
働
保

険
」
と
呼
ば
れ
て
い
ま
す
。
な
お
、「
介
護

保
険
」
は
40
歳
以
上
の
従
業
員
が
対
象
で
、

「
社
会
保
険
の
手
続
き
」

教
え
ま
す

知
っ
て
い
る
よ
う
で
知
ら
な
い

パートタイム・
アルバイトの加入から
60歳再雇用者の
手続きまで

特
定
社
会
保
険
労
務
士

　城
田
め
ぐ
み
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　豊
か
さ
と
は
何
か
と
聞
か
れ
た
ら
、
間
違
い
な
く
物

質
的
な
も
の
で
は
な
い
と
答
え
ま
す
。
お
金
が
な
く
て

も
豊
か
に
な
れ
る
こ
と
っ
て
い
っ
ぱ
い
あ
り
ま
す
よ
ね
。

た
と
え
ば
、
有
意
義
な
時
間
を
過
ご
す
こ
と
だ
っ
た
り
、

深
い
人
間
関
係
を
築
い
た
り
す
る
こ
と
だ
っ
た
り
。
一

方
で
、
お
金
を
た
く
さ
ん
持
っ
て
い
て
も
こ
う
し
た
時

間
や
体
験
が
な
け
れ
ば
、
真
の
豊
か
さ
を
感
じ
る
こ
と

は
で
き
な
い
の
で
は
な
い
で
し
ょ
う
か
。
と
く
に
コ
ロ

ナ
禍
で
世
界
が
一
変
し
た
こ
と
で
、
そ
う
し
た
思
い
は

新
た
に
な
り
ま
し
た
。
一
番
の
贅
沢
は
お
金
で
買
う
も

の
で
は
な
く
、
当
た
り
前
の
日
常
に
あ
る
の
だ
と
。

何
か
を
捨
て
な
け
れ
ば
得
る
こ
と
は
で
き
な
い

　小
・
中
学
校
は
地
元
の
公
立
学
校
に
通
っ
た
の
ち
、

成
城
学
園
高
校
と
い
う
私
立
の
高
校
に
進
学
し
ま
し
た
。

入
学
し
て
わ
か
っ
た
の
は
、
か
な
り
裕
福
な
家
庭
の
子

た
ち
が
集
ま
っ
て
い
る
学
校
だ
と
い
う
こ
と
。
同
級
生

の
金
銭
感
覚
も
違
う
し
、
親
も
会
社
経
営
者
や
会
社
役

員
と
い
っ
た
職
業
ば
か
り
。
一
方
私
の
父
は
サ
ラ
リ
ー

マ
ン
で
ご
く
普
通
の
家
庭
で
し
た
か
ら
、
こ
う
し
た
世

界
が
あ
る
こ
と
に
軽
く
シ
ョ
ッ
ク
を
受
け
ま
し
た
ね
。

小堺一機
●こさかい　かずき
1970年12月28日、東京生まれ。成城大学文芸学
部英文学科卒業。1993年TBS（株式会社東京放送）
に入社。バラエティ番組のアシスタントを務め
るほか、情報番組やスポーツ番組、ラジオ番組
などでも活躍。1999年、６年間のアナウンサー
生活を経てTBSを退社。単身、フランス・パリ
に渡り、フランス語、西洋美術史を学ぶ。一男
一女の母でもある。2016年７月から2019年５月
まで『NEWS23』（TBS）のキャスターを務める。
同年９月拠点をパリに戻す。現在、執筆活動の他、
現地の情報を発信している。著書に『パリ アー
ト散歩～愛の絵画 魅惑の絵画』（朝日新聞出版）
『パリに住むこと、生きること』（文藝春秋）な
ど多数。

父
が
バ
イ
ク
乗
り
だ
っ
た
た
め
家
に
車
が
な
か
っ
た
の

も
こ
れ
ま
で
は
当
た
り
前
の
こ
と
だ
っ
た
の
に
、「
う

ち
は
車
を
買
う
余
裕
も
な
い
ん
だ
…
」
と
勝
手
に
落
ち

込
ん
だ
り
し
て
（
笑
）。

　そ
の
ま
ま
成
城
大
学
に
進
学
し
、
ス
キ
ー
部
に
入
部

し
ま
し
た
。
道
具
を
揃
え
た
り
合
宿
に
行
っ
た
り
な
ど
、

こ
こ
で
も
も
の
す
ご
く
お
金
が
か
か
る
。
両
親
に
全
部

を
負
担
し
て
も
ら
う
の
が
心
苦
し
く
て
、
ア
ル
バ
イ
ト

雑
誌
と
に
ら
め
っ
こ
し
て
時
給
の
高
い
バ
イ
ト
を
必
死

に
探
し
ま
し
た
。
そ
し
て
見
つ
け
た
の
が
ガ
ソ
リ
ン
ス

タ
ン
ド
で
洗
浄
剤
を
売
る
仕
事
。
日
給
１
万
円
を
超
え

る
く
ら
い
だ
っ
た
か
ら
当
時
と
し
て
は
か
な
り
良
か
っ

た
と
思
い
ま
す
。
売
上
が
悪
い
と
先
輩
に
コ
ン
コ
ン
と

お
説
教
さ
れ
た
の
も
、
今
で
は
い
い
思
い
出
で
す
。

　編
集
者
だ
っ
た
父
の
影
響
も
あ
り
、
就
職
の
志
望
先

の
一
つ
が
マ
ス
コ
ミ
で
し
た
。
そ
し
て
１
９
９
３
年
、

Ｔ
Ｂ
Ｓ
に
入
社
。
あ
り
が
た
い
こ
と
に
数
多
く
の
人
気

番
組
を
担
当
さ
せ
て
い
た
だ
き
、
充
実
し
た
ア
ナ
ウ
ン

サ
ー
生
活
を
送
る
こ
と
が
で
き
ま
し
た
。

　も
う
一
つ
の
夢
だ
っ
た
美
術
史
の
勉
強
の
た
め
、
単

身
パ
リ
へ
留
学
す
る
こ
と
を
決
心
し
た
の
は
、
30
歳
を

目
前
に
し
た
頃
の
こ
と
。「
ア
ナ
ウ
ン
サ
ー
を
辞
め
て

ま
で
な
ぜ
フ
ラ
ン
ス
に
行
く
の
？
」
と
こ
の
と
き
は
よ

く
聞
か
れ
た
も
の
で
す
。
美
術
史
の
勉
強
と
い
う
目
的

は
当
然
あ
っ
た
の
で
す
が
、
そ
れ
以
前
に
、
こ
れ
ま
で

恵
ま
れ
た
状
況
に
乗
っ
か
っ
て
生
き
て
き
た
と
い
う
思

い
が
強
く
、
こ
れ
か
ら
は
自
分
の
選
ん
だ
道
に
責
任
を

持
つ
生
き
方
を
し
た
い
。
そ
の
た
め
に
は
仕
事
も
収
入

も
失
う
け
れ
ど
、
何
か
を
捨
て
な
い
と
何
か
を
得
る
こ

と
も
で
き
な
い
と
思
っ
た
ん
で
す
。
一
緒
に
仕
事
を
し

て
き
た
方
た
ち
は
そ
ん
な
私
を
応
援
し
て
く
だ
さ
り
、

皆
さ
ん
で
お
金
を
出
し
合
い
パ
リ
行
き
の
ビ
ジ
ネ
ス
ク

ラ
ス
を
プ
レ
ゼ
ン
ト
し
て
く
だ
さ
っ
た
。
こ
う
し
た
皆

さ
ん
の
想
い
を
無
駄
に
せ
ず
生
き
て
い
く
こ
と
を
心
に

刻
み
、
１
９
９
９
年
、
パ
リ
の
地
を
踏
み
し
め
ま
し
た
。

　行
っ
た
か
ら
に
は
少
な
く
と
も
３
年
は
フ
ラ
ン
ス
に

い
る
つ
も
り
で
し
た
。
し
か
し
残
念
な
が
ら
私
に
は
計

画
性
が
な
い
。
気
持
ち
だ
け
で
突
っ
走
っ
て
し
ま
っ
た

の
で
、
十
分
に
貯
金
し
て
渡
仏
し
た
わ
け
で
は
あ
り
ま

せ
ん
で
し
た
。
家
賃
に
生
活
費
、
語
学
学
校
と
美
術
学

校
の
学
費
と
お
金
は
出
る
一
方
。
節
約
を
心
が
け
よ
う

と
思
い
つ
つ
も
、
学
ぶ
た
め
の
お
金
を
ケ
チ
っ
て
し
ま

っ
た
ら
本
末
転
倒
で
す
。
そ
の
辺
の
葛
藤
は
常
に
つ
き

ま
と
い
ま
し
た
が
、
ま
あ
何
と
か
な
る
！
と
気
楽
に
構

　　　　

日 月 火 水 木 金 土

仏滅 大安

仏滅 大安

大安

仏滅 大安

仏滅

大安

事務チェックポイント

執筆担当者

★
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経理WOMAN　2020年12月号 

8

愛子さま19
歳の誕生日 秩父夜祭

ゴルフ日本シリ
ーズJTカップ（東
京よみうりカント
リークラブ /～6
日）

大雪 針供養 皇后雅子さ
ま57歳の誕
生日

年賀郵便受
付開始

冬至
上皇陛下87
歳の誕生日 クリスマス プロ野球誕

生の日（昭
和9年）

官庁御用納
め 除夜の鐘

東証等大納
会

　新
型
コ
ロ
ナ
ウ
イ
ル
ス
の
感
染
拡
大
で
景
気
が

急
速
に
落
ち
込
む
な
か
、
そ
の
対
策
の
目
玉
と
し

て
俎
上
に
上
が
っ
て
い
る
の
が
消
費
税
減
税
で
す
。

コ
ロ
ナ
禍
で
経
済
に
深
刻
な
打
撃
を
受
け
た
欧
州

各
国
で
は
、
相
次
い
で
付
加
価
値
税
の
減
税
に
踏

み
切
っ
て
い
ま
す
。
た
と
え
ば
英
国
は
、
影
響
が

大
き
い
飲
食
業
や
宿
泊
業
の
税
率
を
20
％
か
ら
５

％
に
引
き
下
げ
ま
し
た
。
ま
た
経
済
規
模
が
欧
州

最
大
の
ド
イ
ツ
で
は
、
半
年
間
の
限
定
措
置
で
税

率
を
通
常
の
19
％
か
ら
16
％
に
、
軽
減
税
率
の
対

象
と
な
る
食
料
品
等
に
つ
い
て
は
７
％
か
ら
５
％

に
引
き
下
げ
て
い
ま
す
。

　わ
が
国
で
は
、
消
費
税
減
税
は
未
曽
有
の
規
模

に
達
し
て
い
る
政
府
債
務
残
高
を
さ
ら
に
増
や
す

こ
と
に
な
る
こ
と
か
ら
反
対
す
る
意
見
が
根
強
い

よ
う
で
す
。
し
か
し
、
仮
に
税
率
を
半
年
間
８
％

に
戻
し
た
場
合
で
も
減
収
額
は
２
兆
３
千
億
円
に

留
ま
る
と
試
算
さ
れ
ま
す
。
戦
後
最
悪
の
成
長
率

を
記
録
し
て
い
る
現
況
下
で
は
、
消
費
税
減
税
に

よ
る
個
人
消
費
の
喚
起
は
経
済
対
策
の
有
力
な
選

択
肢
の
一
つ
で
は
な
い
で
し
ょ
う
か
。（
編
集
長
）

法定・社内事務

毎月の経理、税務、社会保険、総務関係の手続きをカレンダーで紹介します。詳しい実務については、10ページ以降をご参照ください。

【経理・税務】
 税理士　小林俊道【社会保険・労務】 特定社会保険労務士　杉山加奈子

ノーベル賞
授賞式（ス
トックホル
ム、平和賞
はオスロ）

有 馬 記 念
（中山競馬
場）

＊日程は変更になる場合があります。
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11月分の特別徴収税額、源泉徴収税額の納付期限です。
11月分の社会保険料、子ども・子育て拠出金の納付期限です（1月4日ま
で）。

◯ 賞与（年3回以下の賞与）からは「賞与の社会保険料」が徴収されます。
詳しくは本文をご参照ください。◯ 今月は年末調整事務があります。「特別付録／年末調整まるかじり」を
参考に、ミスのないよう進めましょう。◯ 年末年始休暇のスケジュールを取引先に連絡しましょう。

月の事務チェックカレンダー
月の事務チェックカレンダー
12 DECEMBER
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編集部には、
毎月、読者の皆さんからの
熱いメッセージが届きます。本誌に対する感想や「あの記事が役に立った」

「こんな企画を取り上げて」といった内容も多く、
読者の皆さんには感謝あるのみです！！　

【修正日】 2020/10/08_16:04　       【出力日】 2020/10/08_16:04

【修正日】 2019/10/16_14:56　       【出力日】 2019/10/16_14:57

0066-9738-8651
（コール有効期限　～2020/02/28）

【修正日】 2019/10/16_14:52　       【出力日】 2019/10/16_14:53
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株式会社研修出版の創業は平成元年。設立から３２年が経過します。
創業以来、実務書の出版社として「仕事に役立つ情報をどこよりも
分かりやすく発信し、広く社会に貢献する」ことをポリシーとしてき
ました。今回ご紹介する「月刊経理ウーマン」は１９９６年の創刊です。
「難しい実務知識を、難しく解説するのは誰でもできる」「難しい実務
知識を、どこよりも分かりやすく解説するのが本誌の務め」というのが
創刊以来の編集ポリシーです。編集スタッフの合言葉は「営々黙々
花が咲こうと咲くまいと」。これからも皆さまのお役に立てる雑誌作りに
邁進していきます！

経理・税務の知識を身に付けたい人には絶対オススメの月刊誌。
はじめまして。税理士の伊藤俊一です。「月刊経理ウーマン」さんとの付き合いは、編集部から原稿依頼を受けた6年前にスタートしました。
そのときは「雇用促進税制」について執筆を依頼されたのですが、編集の方の依頼内容がとても細かくてびっくりしたのを覚えています。
私は他の税務関係の雑誌にもときどき記事を執筆しているのですが、だいたいは執筆依頼書を送ってきて、そこに
書かれている項目に沿って執筆すればＯＫで、とくに細かく注文されることはありません。税務の記事は難解なのが
当然という意識もあるのかもしれません。しかし、「月刊経理ウーマン」さんの場合は編集者の方が事務所まで来ら
れて、雑誌のコンセプトや想定している読者対象などについて詳しく説明され、「難しい表現は避けてください。ビギ
ナー経理にも理解できるように解説してください」と念を押されました。そして出来上がった原稿についても「ここが
分かりにくいので書き直しを…」とゲラ刷りの段階でのやりとりが何度も続きました。面倒だなあ…という気持ちの
反面、読者のことをとても大切にしている雑誌だなあと好感を持ちました。それ以来、本誌では「相続税の改正」や
「税務調査関連」の原稿を執筆しましたが、編集部に鍛えられて（笑）、文章力も身に付いたように思います。経理・
税務の知識を分かりやすく解説してくれる書籍を探していらっしゃる方には絶対オススメの月刊誌です。 税理士 伊藤俊一

幅広い実務知識を勉強できる良質の月刊誌。
「月刊経理ウーマン」さんには何度か記事を書かせていただいています。最初は社会保険の手続きについて解説し
たと思いますが、「経理」の専門誌なのに社会保険の記事を掲載するの？と疑問に思ったものです。その疑問も、
最初に編集者の方と打ち合わせをして説明を受けたことで納得しました。その女性編集者の説明は以下のとおりで
した。本誌は中小企業の初級の経理担当者を対象にしていること。中小企業では多くの場合、大企業のように経理
部門が独立しているわけではないこと。経理といっても人事・総務的な仕事や採用関連まで幅広く担当しているケー
スが多いこと……。たしかにいただいた本誌に目を通してみると経理や税務の記事だけでなく、社会保険から採用
関連、取締役議事録の作成方法、登記簿謄本の読み方まで、内容がじつに幅広い。なるほど、これならオールラウン
ドプレーヤー的な立場の中小企業の実務担当者にはぴったりだなあと得心しました。本誌で幅広い実務の基本知識
を身に付けて、もっと専門的に知りたい、深い知識を身に付けたいという場合は、顧問税理士や社会保険労務士の
先生にアドバイスを受ければよいのではないでしょうか。幅広い実務知識を勉強できる良質の月刊誌だと思います。

社会保険労務士
笹島敏邦

私にとってはかけがえのない愛読誌です。
経理歴10年以上になりますが、毎月の仕事にいつも参考にさせていただいています。経理課に配属された当初から
購読していますが、最新の税制に関する情報から、初心者向けの記事まで、内容が多岐にわたって分かりやすく解
説されているので、とても読みやすく理解しやすいです。とくに「仕訳ワンポイントレッスン」や「初心者Ｅ子の実務レッ
スン講座」は、日頃当たり前に行なっている業務を改めて考える機会になり、毎回新たな発見があります。また、本誌
の冒頭の連載企画である「今月の事務チェックポイント」は、毎月雑誌が届くとまず最初に目を通す記事です。という
のも当月にやるべき経理・税務・社会保険・労務の法定事務の内容や手続きの仕方が分かりやすく解説されている
からです。「経理ウーマン」と女性向けのタイトルですが、部署内で回覧し男性も読んでいます。その他、映画の紹介
（今月のシネマ　決めうちこの１本）や書籍紹介（お気に入りのこの１冊）、読者投稿（経理ウーマンの井戸端会議室）
なども息抜きにぴったりです。経理スキルの浅かった私にとって、現在はかけがえのない愛読誌となっています。 株式会社北川商事 経理課

清田　寧

研修出版はこんな会社です!

経
理
ウ
ー
マ
ン
編
集
部
。

編
集
者
は
全
員
女
性
で
す
。

❷ 

「
月
刊
経
理
ウ
ー
マ
ン
」
は
こ
ん
な
雑
誌
で
す
！

【修正日】 2020/10/08_16:04　       【出力日】 2020/10/08_16:04



お申込者ご住所

ご自宅・ご勤務先 ※どちらかに○印をお付けください。

＊ご希望の号に□印をお付けください。１部980円（税・送料込）です。
＊詳細や他の号の内容はホームページでご確認いただけます。

受付時間：10時～17時（祝日を除く月曜～金曜）

会社名・部署名

キ
リ
ト
リ
線
（
こ
こ
で
切
り
取
っ
て
か
ら
Ｆ
Ａ
Ｘ
し
て
く
だ
さ
い
）

安心１　お支払いは月刊誌が届いてからの後払いです。　
安心２　中途解約も可能です。
　　　　その場合は精算のうえ、ご返金申し上げます。

□半年（ 6冊)・・・・・・・・・・・・　5,800円（税・送料込／１冊当たり967円）
□１年（12冊)・・・・・・・・・・　11,100円（税・送料込／１冊当たり925円）
□２年（24冊)・・・・・・・・・・　19,980円（税・送料込／１冊当たり833円）
□３年（36冊)・・・・・・・・・・　25,600円（税・送料込／１冊当たり712円）

□ 2020年1月号
「税理士さん」を上手に
活用する法教えます

□ 2019年12月号
消費増税後に出てきた
「実務の疑問」に
ズバリ答えるＱ＆Ａ

□ 2020年3月号
「損益分岐点」に強くなる
３時間講座

□ 2020年2月号
「月次決算」の実務に
強くなるＱ＆Ａ

□ 2020年4月号
「令和２年度 経理・税務＆社会
保険・労務」年間スケジュール
と事務手続き早分かり

□ 2020年6月号
「新型コロナウイルス感染症」
中小企業への助成金＆
資金繰り支援の利用心得

□ 2020年5月号
「会社を危うくする財務の
勘違い」９のケーススタディ

□ 2020年7月号
会社の「手元資金」をぐんと
増やすための１０の着眼点

□ 2020年8月号
「交際費の税務」がすらすら
理解できる３時間セミナー

□ 2020年9月号
中小企業のための
得する「リスケ」の進め方

□ 2020年10月号
コロナ禍で拡充された
「助成金・補助金」
フル活用マニュアル

□ 2020年11月号
「withコロナ」時代の
労務管理―中小企業は
ここを見直そう！！


